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Categoria: Aplicativos Videoaula e Videoconferéncia Votos:
Estado: publico (todos) Resultado:
Idioma: pt_BR Ultima atualizacéo:

Palavras-chave

agenda, google, zoom

Duvida (ou problema) (publico)

Neste passo a passo iremos mostrar como criar uma reunidao no ZOOM e depois
agenda-la no Google.

Resposta (ou solucao) (publico)

1. Acesse a sua conta do ZOOM*. Na pagina principal cligue em Agendar uma
reuniao;

* Se ndo sabe como acessar sua conta clique [1JAQUI para descobrir.

2. Preencha o formulario com os dados relacionados a sua reunido e depois
cligue em Salvar no final da pagina;

OBS.: Em nosso exemplo deixamos as informagdes padrao.

3. Depois de criar a reunido, podemos cadastra-la ela em nossa agenda do
Google e enviar o convite aos participantes. Para isto clique no icone Google
Agenda;

4. Nesta janela escolha a conta do Google na qual deseja agendar a reuniao;
5. Cligue em Permitir;

6. Clique em Permitir novamente;

7. Dentro da agenda do Google, vocé pode adicionar os convidados (1) e editar
o texto que serd enviado com o link (2) de conexdo da reunido. Depois que
finalizar os ajustes, clique e Salvar (3);

8. Clique em Enviar, para o Google enviar o convite aos participantes;

9. Pronto, a sua reunido foi agendada e o convite enviado aos participantes;

10. Cada participante receberd o convite com o enderego para entrar na
reuniao.

[1] https://atendimentosti.usp.br/otrs/public.pl?Action=PublicFAQZoom;ItemID=382
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